
附件：

明达职业技术学院“三新成长之音”广播站播报方案

一、方案总则

（一）方案目的

为搭建校园信息传递桥梁，丰富学生课余生活，弘扬红色

文化，凝聚校园正能量，助力学生全面成长，结合学工处团委、

资助中心、就业指导中心、宿舍管理中心及各二级学院工作需

求，特制定“三新成长之音”广播站播报方案，打造有温度、

有内涵、有特色的校园广播平台。

（二）核心定位

以“传递成长之声，服务师生发展”为核心，立足“三新”

理念（苟日新，日日新，又日新），整合各部门资源，兼顾信

息传递、思想引领、服务保障和文化娱乐四大功能，成为校园

文化建设的重要载体、各部门工作宣传的重要窗口、学生展示

自我的重要平台。

（三）组织架构

1.指导单位：学工处、团委

2.协办单位：资助中心、就业指导中心、宿管中心、各二

级学院

3.执行团队：广播站学生干部及播音员（负责稿件审核、

播报执行、栏目运营、设备维护）

二、播报时间安排

播报总时长统一为每次 20 分钟，分固定时间和常规时间



两类，确保覆盖学生课余核心时段，提升播报影响力。

1.固定播报时间：晚自习结束后（约 20:40-21:00），每

日 1 次，重点播报当日核心信息、红色故事及便民通知，贴合

学生课后放松时段需求。

2.常规播报时间：单周一、三、五午餐时间（约

12:00-12:20），每周 3 次，侧重栏目互动、部门专项宣传及

学生投稿内容，贴合学生就餐休闲时段特点。

备注：节假日、校园重大活动期间，播报时间可根据实际

情况调整，由广播站提前通知各投稿单位。

三、稿件来源及要求

（一）固定投稿单位及要求

1.学工处团委：负责提供校园团学活动、青年思想引领、

志愿服务、校园文化建设等相关稿件，每周至少 1 篇，内容积

极向上，贴合青年学生成长需求，字数控制在 300-500 字/篇。

2.资助中心：负责提供资助政策解读、资助案例、助学金

/奖学金申请通知、贫困生帮扶动态等相关稿件，每月至少 4

篇，内容准确严谨、通俗易懂，字数控制在 300-400 字/篇，

助力学生了解资助政策。

3.就业指导中心：负责提供就业信息、招聘通知、就业技

巧、职业规划指导、优秀毕业生就业案例等相关稿件，每周至

少 1 篇，内容实用、针对性强，字数控制在 300-500 字/篇，

助力学生就业创业。

4.宿管中心：负责提供宿舍安全须知、宿舍文化建设、卫

生检查通知、宿舍文明规范、宿管服务动态等相关稿件，每月



至少 2 篇，内容贴近学生宿舍生活，语言亲切，字数控制在

200-300 字/篇。

5.各二级学院：每学院每周投稿不少于 2 篇，内容可涵盖

学院活动动态、优秀学生事迹、学科竞赛成果、学风建设、班

级文化等，稿件需突出学院特色，字数控制在 200-400 字/篇，

鼓励原创稿件。

（二）稿件通用要求

1.内容要求：积极健康、正面向上，贴合校园生活和学生

成长，杜绝低俗、消极、违规内容；红色故事类稿件需真实、

生动，兼具教育意义和感染力。

2.格式要求：稿件标题简洁明了，正文分段清晰，避免冗

长；投稿时注明投稿单位、作者及联系方式，便于广播站审核

及反馈。

3.提交时间：每日固定播报稿件需在当日 15:00 前提交，

常规播报稿件需在对应播报日前 1 天 17:00 前提交。

4.审核机制：广播站安排专人负责稿件审核，审核通过后

进行播报；审核未通过的，将反馈修改意见，投稿单位需在规

定时间内修改后重新提交。

四、栏目设置

结合投稿内容和学生需求，设置固定栏目+特色栏目，兼

顾实用性、趣味性和思想性，每次播报按栏目顺序推进，合理

分配时长。

（一）固定栏目（每次播报必含）

1.校园快讯（5 分钟）：播报学工处团委、各二级学院及



相关部门的最新活动动态、通知公告，传递校园核心信息，让

学生及时了解校园大事。

2.红色印记（5 分钟）：讲述红色故事、缅怀革命先烈、

传承红色精神，可结合重要纪念日、党史知识，打造思想引领

阵地，厚植学生爱国情怀。

（二）特色栏目（轮换播出，结合投稿内容调整）

1.成长助力站（5 分钟）：轮换播出资助政策、就业信息、

职业规划、宿舍安全等内容，由资助中心、就业指导中心、宿

管中心提供稿件，精准服务学生成长需求。

2.青春风采（5 分钟）：播报各二级学院优秀学生事迹、

学科竞赛成果、班级文化活动等，展示学生青春风貌，发挥榜

样引领作用。

3.点歌送暖（5 分钟）：校园互动栏目，学生可通过广播

站投稿渠道提交点歌需求（注明歌曲名称、歌手及祝福语），

为同学、老师送上祝福，营造温馨的校园氛围；点歌需符合校

园氛围，杜绝低俗歌曲，优先选择积极向上、正能量的曲目。

备注：每次播报栏目时长可根据稿件内容灵活调整，确保

总时长控制在 20 分钟内；固定栏目优先播出，特色栏目按投

稿情况轮换。

五、播报流程稿件收集：

1.稿件审核：审核人员对收集的稿件进行内容、格式审核，

审核通过后分类整理，确定当日播报稿件及栏目顺序。

2.播音准备：播音员提前 15 分钟熟悉稿件，调整状态，

检查广播设备（麦克风、音响、播放设备等），确保设备正常



运行。

3.正式播报：按照预定时间、栏目顺序进行播报，播音员

语言流畅、语速适中、情感饱满，确保播报效果；播报过程中

若出现设备故障，及时暂停并处理，后续补播相关内容。

4.后期整理：播报结束后，整理稿件、设备，做好播报记

录（播报内容、时长、设备运行情况），及时反馈未播报稿件

的修改意见给投稿单位。

六、责任分工

1.学工处团委：统筹广播站整体工作，指导广播站运营，

协调各协办单位投稿，审核核心稿件，保障广播站正常运行。

2.各协办单位：按时提交符合要求的稿件，配合广播站做

好稿件修改、内容补充，积极参与广播站相关活动。

3.广播站执行团队：负责稿件收集、审核、整理，播音员

负责日常播报，设备管理员负责设备维护、故障处理，做好播

报记录及反馈工作，确保播报工作有序开展。

七、注意事项

1.播报内容需严格审核，杜绝错误信息、违规内容，红色

故事类稿件需确保真实性、严肃性，不得随意篡改。

2.各投稿单位需严格遵守投稿时间及稿件要求，逾期未提

交或稿件不符合要求的，将影响当次播报安排；累计 3 次未按

时投稿的，将进行通报提醒。

3.播音员需注意言行举止，播报时语言文明、态度端正，

避免出现口误、违规表述；定期进行播音训练，提升播报质量。

4.设备管理员需定期检查、维护广播设备，及时处理设备



故障，避免因设备问题影响播报；做好设备使用记录，妥善保

管设备。

5.广播站可根据学生反馈、校园动态及各部门需求，适时

调整栏目设置、播报内容及时间，确保广播站贴合师生需求。

6.鼓励各单位、学生积极投稿，原创稿件优先播报；对优

秀投稿单位及个人，学期末可进行表彰鼓励。

八、附则

1.本方案自发布之日起执行，由学工处团委负责解释。

2.各投稿单位、广播站执行团队需严格遵守本方案要求，

协同配合，共同做好“三新成长之音”广播站播报工作。

3.本方案可根据实际执行情况，经学工处团委及各协办单

位协商后进行修订。

共青团明达职业技术学院委员会

2026 年 4 月 20 日


	（一）方案目的
	（二）核心定位
	（三）组织架构
	二、播报时间安排
	三、稿件来源及要求
	（一）固定投稿单位及要求
	（二）稿件通用要求

	四、栏目设置
	（一）固定栏目（每次播报必含）
	（二）特色栏目（轮换播出，结合投稿内容调整）

	五、播报流程稿件收集：
	六、责任分工
	七、注意事项
	八、附则

